Zakladni skola Dukelskych hrdint Karlovy Vary, Moskevska 25,

prispévkova organizace

C.j. 75-504/2024 Spisovy znak A2.1

Vypracoval Mgr. Be. Hana Lejskova Skarta¢ni lhita A10

Zodpovida Mgr. Be. Eva DouSova Schvalil Mgr. Be. Eva Dousova
Nabyva platnosti 28.08.2024 Nabyva Géinnosti 01.09.2024

Vnitrni Fad Skolni druziny a $kolniho klubu

Obecna ustanoveni

Vnitini 74d Skolni druziny a $kolniho klubu uréuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni
druziny a $kolniho klubu, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky
$kolni druZiny a $kolniho klubu. Skolni druzina (dale pouze SD) a $kolni klub (déle pouze
§K) se pii své Cinnosti fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004Sb., o predSkolnim, zadkladnim,
sttednim, vy$8im, odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
o z4jmoveém vzde€lavéni, v platném znéni. Vnitini fad je zavazny pro vSechny zameéstnance
Skoly, ucastniky a jejich zakonné zastupce.

Vnitini Fad upravuje

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti U€astnikd a jejich zédkonnych zastupcit ve
Skolni druZiné a skolnim klubu;

podrobnosti k dochédzce do Skolni druZiny a $kolniho klubu;

provoz a vnitini reZim $kolni druziny a Skolniho klubu;

podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky
a pravidlech chovani ucastnikii;

podminky zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi tcastniki a jejich ochrany pted
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili;
podminky zachdzeni s majetkem $kolni druziny a Skolniho klubu ze strany Gcastniki.

Prava a povinnosti Gcastnika a jejich zakonnych zastupcu

Ucastnik ma pravo:

na Ufast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou a $kolnim klubem,

na svobodu mysSleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jeho vychovy
a vzdélavani, pricemz jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho
véku a stupni vyvoje; Glastnik mé pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD a SK,
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vedouci vychovatelce SD nebo feditelce 3koly; G¢astnik musi sviij nazor vyjadfit
pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

na odpocinek, na hru a oddechové ¢&innosti odpovidajici jeho veku, jakoZ ina
svobodnou uc¢ast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne ma ucastnik travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosféte,

na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zasahtim do soukromého
Zivota a poSkozovani poveésti a cti,

byt seznamen s vnitinim fadem Skolni druziny a $kolniho klubu.

Ucastnik m4 povinnost:

dodrZovat vnitini fad Skolni druziny a $kolniho klubu, piedpisy a pokyny Skoly
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiZ byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a vnittnim fadem 8kolni druZiny a Skolniho klubu, dbat pokynii provoznich
pracovniki, chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve $kolni druZing a $kolnim klubu a na akcich potadanych SD
a SK usmériiovat tak, aby nesniZovali diistojnost svou, jinych tgastnikii, zamé&stnanci
Skoly a lidi, se kterymi pfijde do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlen¢ ohldsit
vychovatelce $kolni druziny nebo $kolniho klubu v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni
doslo,

chodit do $kolni druZiny ¢&i klubu podle zapisového listku a tucastnit se €innosti
organizovanych Skolni druzinou ¢i $kolnim klubem,

zachazet s vybavenim $kolni druZiny a $kolniho klubu Setrn€, udrzovat své misto
i ostatni prostory Skolni druziny a $kolniho klubu v {istoté a poradku, chranit majetek
pted poskozenim,

ukladat si své obleCeni a aktovku béhem vychazky a pobytu venku v Satn€ $kolni
druziny a $kolniho klubu, cenné véci si bere s sebou, za mobilni telefony a pfinesené
hracky Skolni druzina a klub neruéi,

béhem pobytu ve Skolni druziné¢ &i klubu nepouzivat elektronickd zatizeni (napf.
mobilni telefony, tablety, MP3 piehravace), kromé¢ odivodnénych piipadi se
souhlasem pedagoga,

chovat se ve Skolni druzing a Skolnim klubu tak, aby neohrozoval ostatni ucastniky ani
vyucujiciho; pfi zdvazném a opakované porusovani vnitfniho fadu Skolni druziny ¢i
$kolniho klubu miiZe byt rozhodnutim feditelky $koly ticastnik ze SD a SK vylougen.

Ucastnik nesmi:

nechavat cenné véci a penize v odloZzeném odevu ani v aktovkach,
nosit do $kolni druziny a 8kolniho klubu predméty, které nesouvisi s &innosti SD a SK,
zejména ty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost Zdka nebo jinych osob,
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e potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby,

e opoustét Skolu a 3kolni areal bez v&domi vychovatelky SD a SK pred ukonéenim
pobytu ve 8kolni druziné ¢i $kolnim klubu z bezpeénostnich divodi,

e pouZivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky, a to jak vuci
jinému uc¢astnikovi ¢i vi¢i pracovnikim 3koly; toto chovani se vzdy povazuje za
zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem a ucastnik bude za toto
provinéni ze SD &i SK vylouéen,

e pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, piechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky v prostorach Skolni druziny
a kolniho klubu a pii akcich souvisejicich s &innosti SD a SK; tkastnik se nesmi
dostavit do $kolni druZiny ani 8kolniho klubu nebo na akci pofadanou Skolni druzinou
a $kolnim klubem pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek; poruSeni tohoto
zékazu je vzdy zavaznym poruSenim vnitfniho fadu $kolni druziny a Skolniho klubu
a Géastnik bude za toto provinéni ze SD nebo z SK vylouden,

e hrubym zptisobem porusovat vnitini ¥4d SD a SK; pokud nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatk®, bude ucastnikovi ukonéena dochazka do SD nebo SK.

Priva a povinnosti zikonnych zastupcu ucastniki a pravidla o vzajemnych vztazich
ziakonnych zastupci Gcastnika s pedagogickymi pracovniky

O zafazeni Glastnika do $kolni druziny a Skolniho klubu rozhoduje na zaklad€ zépisniho
listku feditelka Skoly. Pfihlasovani a odhlaSovani uéastnikd, vybirani poplatkli, pfedavani
informaci zdkonnym zastupcim, vyfizovani ndméth a stiznosti zajist'uji vychovatelky Skolni
druziny a $kolniho klubu pod vedenim vedouci vychovatelky.

Zéakonni zastupci, ktefi cht&ji pfihlasit ucastnika do $kolni druziny &i $kolniho klubu, musi
vyplnit zapisovy listek. Ten obdrzi u vychovatelek nebo je kdispozici ke staZeni na
webovych strankach Skoly www.zsdukla.cz. Na zakladé udajt ze zapisového listku odchazi
Udastnik z druZiny sam, nebo je vydan pouze zdkonnym zastupcim, popi. osobé&, jejiZ jméno
je uvedeno v zapisnim listku zakonnym zastupcem zaka.

Preji-li si zdkonni zastupci, aby uéastnik opustil druZinu ¢&i klub samostatng v jiné dobg€, nez
jaka je uvedena v zépisnim listku, musi o to pozadat. Bud formou zpravy v elektronické
zakovské Bakalaii nebo pisemnou formou, kterd musi obsahovat jméno tGcastnika, datum, ¢as
odchodu a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vytizovat telefonicky, nebot’ tento zptisob
omluvy je neprikazny. Utastnik piedloZi pisemnou Zadost jedné z vychovatelek a ta jej
propusti.

Pfi zapisu do Skolni druziny nebo $kolniho klubu je zdkonny zastupce ucastnika
prokazatelnym zpisobem seznamen s fadem $kolni druziny a $kolniho klubu. Skolni klub
nav§tévuji udastnici podle rozpisu na zapisovém listku. Ugastnika lze ze $kolni druziny
a $kolniho klubu odhlasit k poslednimu pracovnimu dni v mésici, vZdy pisemnou formou.
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Utastnik miiZe byt ze $kolni druZiny a $kolniho klubu vylougen. Diivodem vylouteni miize
byt soustavné poruSovani kdzné a potddku v druZin€, ohroZovani zdravi a bezpe€nosti
ostatnich udastniki, ¢i neplaceni stanovenych poplatkd. O téchto skute¢nostech jsou
informovani zékonni zastupci ucastnika, jsou pisemné vyzvani k navstévé Skoly, kde
probéhne jednani za tcasti feditelky Skoly, vedouci vychovatelky a zdkonného zastupce Zaka;
o tomto jednani je proveden zapis a poté feditelka $koly rozhodne o dal$im postupu, popf.
1 0 vylouceni uéastnika za Skolni druziny ¢&i $kolniho klubu. O tomto rozhodnuti jsou zédkonni
zastupci Zéka pisemné informovani.

Pokud udastnik zéistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavold zdkonnym
zastupciim. Po domluvé se zadkonnymi zastupci pocka s Géastnikem ve Skole, dokud si ho
zakonni zastupci nevyzvednou. V pfipad€, Ze neseZene zakonného zastupce, zavola osobé
pov&fené k vyzvedavani t€astnika (pokud je na zapisovém listku uvedeny i telefonni kontakt
na tuto osobu). V piipadé, Ze neseZene nikoho z vySe uvedenych osob, vola pracovniky
OSPOD, kteti zajisti péci o ucastnika.

Zakonni zastupci ucéastnikl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim
k dispozici vzdy v dob& provozu druZiny, tzn. rano v dobé od 6.00 do 7.45 hodin a odpoledne
od 11.40 do 17.00 hodin. V této dob¢ je mohou také kontaktovat telefonicky, a to na &islech
platnych pro Zakladni $kolu Dukelskych hrdint 353226984 nebo na pfimém telefonnim &isle
607888689, 732944955. Déle je mozné si sjednat pfedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka
byla vyse uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ucastnika a vychovatelkami je zapisni
listek, kterym zakonny zastupce pfihlasuje své dit€ do druziny & klubu. Diirazné se dodrzuje
pisemnd forma komunikace, kterd je nejprikazngjsi, zvlast€ v takovych piipadech jako je
omlouvani, zména vyzvednuti Gi€astnika z druZiny apod.

Uplata za pobyt ve §kolni druZiné a $kolnim klubu

Ustanoveni o uplatach ve Skolni druzin€ a $kolnim klubu se fidi ptikazem fteditelky Skoly.
Me¢ési¢ni ptispévek na Caste€nou thradu neinvesti¢nich nékladd ¢ini za Skolni druZinu
200,00 K¢ a za $kolni klub 100,00 K¢&.

Piispévek pro Skolni druzinu je platce povinen zaplatit do 15.09. za obdobi zafi az leden
daného Skolniho roku a do 15.02. za obdobi unor aZ ¢erven daného $kolniho roku. MozZnost
sniZeni Uplaty nebo prominuti Gplaty se ¥idi vyhlaskou ¢&. 74/2005, o zajmovém vzdélavani
a zadkonem 117/1995 Sb., o statni a socialni podpote ve znéni pozd&jsich predpisa.

Poplatek za SD se provadi bezhotovostné bankovnim pfevodem na Gdet $koly. Bezhotovostné
je mozné platit pouze minimalné pololetni poplatek, tzn. min. 1000,-K¢&. Bezhotovostni platbu
proved’'te na ¢islo actu 193011602/0300 pod variabilnim symbolem 1.Do zpravy pro
pifjemce je nutné uvést SD, jméno #ika a t¥ida (napi. SD Novak 3.A). V piipadé
sourozencu proved'te platbu pro kazdého zvlast.
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Pokud neni poplatek za G¢astnika véas zaplacen, uvédomi o tom vychovatelka Skolni druZiny
& skolniho klubu feditelku $koly nejpozd&ji do jednoho mésice od nezaplaceni. Reditelka
Skoly miZe rozhodnout o pfipadném vyloudeni tGcastnika ze $kolni druZiny a Skolniho klubu.

Uplata miize byt sniZena nebo prominuta Géastnikovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou
pro narok na socialni pi¥iplatek, ktery podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie
pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

Uplata mize déle byt sniZena Gcastnikovi, pokud mé narok na p¥ispévek na tihradu potieb
ditéte v péstounské pé¢i podle zdkona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpoie a tento
ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata miize byt sniZena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce Gdastnika prokéaze
feditelce Skoly, Ze ma narok na n€ktery piiplatek uvedeny v pfedchozich odstavcich, tzn., ze
doloZi ptislusné potvrzeni. Dale musi doloZit, Ze je mu pfispévek vyplacen.

Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predlozi §kole pisemnou Zadost s uvedenim
diivodu, kopii rozhodnuti Ufadu prace o poskytovani sociadlniho piiplatku nebo potvrzeni
o péstounské pé&i a kopie dokladi, které prokazuji, Ze je mu pfislu$ny ptiplatek skutec¢né
vyplécen.

Podle ustanoveni zakona €. 561/2004Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢&. 74/2005 o zajmovém
vzd&lavani feditel 8koly rozhodne ve spravnim fizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku. Udaj
o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci G¢astnika.

O sniZeni nebo prominuti poplatku nelze rozhodnout se zpétnou platnosti. Pfestoze se ¢innost
Skolni druZiny a Skolniho klubu v dobé prazdnin pferusuje, vyse tplaty zlistava stejna.

Podminky dochazky do $kolni druziny a $kolniho klubu, podminky a doba odchodu
¢i vyzvedavani ucastniku ze $kolni druZiny, pfechod ucastniki po vyucovani do Skolni
druziny a zodpovédnost za uc¢astniky v této dobé

Podminky dochézky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavéni Gcastnikil
ze §kolni druZiny jsou dany jiz pii pfihlasovani Zdka do $kolni druziny, nebot’ tyto informace
musi uvést zakonny zastupce Zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako piihlaska do Skolni
druziny a zaroveit jako zékladni informace pro vychovatelky.

Ranni druzina zaéina v 6.00 hodin a kon¢i v 7.45 hodin, kdy se ucastnici rozchazeji do svych
t¥id. Odpoledni druZina zahajuje sviij provoz v 11.40. Ugitel/ka pfeda ucastniky vychovatelce
Skolni druziny ¢&i Skolniho klubu. Vychovatelky odchézeji s ucastniky do Skolni druziny ¢i
Skolniho klubu, u€astnici si tam odloZi aktovky, oble€eni aj. osobni véci a odchéazi spolené
na obé&d do $kolni jidelny. Spole¢né také jidelnu opoustéji a vraceji se do druZiny ¢i klubu
k ¢innostem danym programem.
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V jidelné skoly se ucastnici tfidi Vnitinim fadem $kolni jidelny, pokyny vychovatelek $kolni
druZiny a Skolniho klubu, pokyny vyucujicich, ktefi vykonavaji v jideln¢ dozor, popt. pokyny
dal$ich dospélych osob, napt. personalu $kolni kuchyné.

Provoz $kolni druziny i $kolniho klubu je ukonéen v 17,00 hodin.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany ucastniki

Utastnici jsou povinni zachézet s vybavenim $kolni druZiny a $kolniho klubu Setrng.
Majetek $kolni druziny a Skolniho klubu chrani pfed poskozenim.

Majetek $kolni druziny a Skolniho klubu nesméji i¢astnici odnaset dom?.

V ptipadé umyslného poskozeni majetku Skolni druziny ¢&i Skolniho klubu budou
zakonni zastupci vyzvani k jednani o nédhradé zptisobené skody.

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Vychovatelky na za¢atku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpe€nosti
a pravidlech SD a SK.

V3ichni Gcastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii vSech
¢innostech v prostorach uzivanych $kolni druZinou a $kolnim klubem.

V3ichni ucastnici respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji
ani neodhazi z SD ani SK.

V pftipadé Grazu Gc€astnici neprodlené ozndmi tuto skute¢nost své vychovatelce, ktera
provede opatieni k zajiSténi prvni pomoci, informuje zédkonné zastupce zranéného
ucastnika o Graze a sdéli, jaka opatieni ucinila, Giraz nahlasi v sekretariatu skoly.
Vychovatelky pfihlizeji k fyziologickym potfebam ucastniki a vytvareji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Utastnici nemanipuluji s elektrickymi spotiebidi, elektrickym zafizenim, neotviraji
okna, nenahybaji se ptes zabradli.

Zpracovala: Mgr. Be. Hana Lejskova, zastupkyné feditelky Skoly

V Karlovych Varech dne 28.08.2024 /6%

Bc. Tamara Kanalasiova, vedouci vychovatelka
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